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5. panta ceturto dalu
L. Visparigie noteikumi

i Valsts prezidenta kanceleja (turpmak — Kanceleja) ir patstaviga institicija, kas

nodrosina Valsts prezidenta darbibu, karto ar Valsts prezidenta darbibu
saistitas lietas un parzina Valsts prezidenta lietvedibu. Kanceleja atrodas
Valsts prezidenta tiesa paklautiba.

Kancelejai ir zimogs ar Latvijas Republikas lield valsts gerbona attélu un
pilnu nosaukumu.

Kanceleja sava darbiba ievero Latvijas Republikas Satversmi (turpmak —
Satversme), likumus un citus ar€jos normativos aktus, Valsts prezidenta
dotos noradifjumus un darba uzdevumus, So nolikumu, citus Kancelejas
ieks€jos normativos aktus un Kancelejas vaditaja rikojumus. |

II.  Kancelejas funkcijas un uzdevumi

Kanceleja veic sadas funkcijas:

4.1.  saturiski un organizatoriski nodrosina Valsts prezidenta darbibu;

4.2.  saturiski un organizatoriski nodrosina Valsts prezidenta dzivesbiedra
darbibu;



4.3.
4.4.

4.5.
4.6.
4.7.
4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12,

4.13.
4.14.
4.15.
4.16.
4.17.

4.18.

4.19.

izpilda Valsts prezidenta dotos uzdevumus;

nodrosina Valsts prezidenta darbibu, reprezentgjot valsti starptautiski,
iecelot Latvijas un pienemot citu valstu diplomatiskos parstavjus;
nodrosina Valsts prezidenta darbibu likumdosanas joma;

nodrosina Valsts prezidenta darbibu valsts drosibas un militaraja joma;
nodrosina Valsts prezidenta apzélosanas tiesibas izmantoSanu;
nodrosina tiesnesu zverestu (svinigo solijumu) dosanu Valsts
prezidentam un ar to saistitos pasakumus;

plano un organizé Valsts prezidenta ikdienas darba kartibu un ar to
salstitos pasakumus;

nodrosina noteiktas procesualas kartibas ievérosanu, Istenojot
Satversmé nostiprinatas Valsts prezidenta pilnvaras;

nodrosina Valsts prezidentu ar savlaicigu un vispusigu informaciju par
aktualiem iekspolitikas un arpolitikas jautajumiem;

atbilstosi  Valsts prezidenta noteiktajam prioritatém sastada un
parvalda Kancelejas budzetu, ka ari nodrosina ta tiesisku un lietderigu
izmantosanu,

informeé sabiedribu par Valsts prezidenta institaciju, Valsts prezidenta
darbibu, darba kartibu, piegemtajiem Iémumiem un pazinojumiem;
parzina Valsts prezidenta lietvedibu un nodrosina dokumentu un citu
materialu arhivesanu;

karto sevisko lietvedibu;

nodrosina slepenibas rezima ievérosanu;

nodrosina valsts un diplomatiska protokola normu ievérosanu Valsts
prezidenta, vina dzivesbiedra un Kancelejas darba kartibas pasakumos;
no ievélesanas briza lidz amata stasanas bridim nodrosina jaunieveléta
Valsts prezidenta darbibu un parzina jaunieveleta Valsts prezidenta
lietvedibu;

isteno normativajos aktos noteiktas funkcijas personu, kuras ienéma
Valsts prezidenta amatu, darbibas nodro§inasana.

Nodrosinot Satversmé noteikto Valsts prezidenta pienakumu izpildi valsts
arpolitikas joma, sadarbiba ar Ministru kabinetu un Arlietu ministriju,
Kanceleja:
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plano un organizé Valsts prezidenta arvalstu vizites un arvalstu
amatpersonu vizites pie Valsts prezidenta;

sagatavo arvalstu véstnieku akreditacijas;

nodrosina Latvijas diplomatisko parstavju iecelsanu;

nodrosina citu valstu diplomatisko parstavju pienemsanu.

Nodrosinot Satversmé noteikto Valsts prezidenta datbibu likumdosanas
joma, Kanceleja: '
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6.1. sagatavo Saeima pienemto un Kancelejd sanemto likumu
izsludinasanu, ka ari likumu izsludinasanas apturésanu Satversmé un
citos normativajos aktos noteiktaja kartiba;

6.2. sagatavo un iesniedz Valsts prezidentam nepieciesamo informaciju
attieciba uz likumu otrreizéjas caurlikosanas lugumiem, ka ari
nodrosina likumu atgriesanu Saeima otrreizéjal caurlukosanai;

6.3. koordineé Valsts prezidenta likumdosanas iniciativu priekslikumu
1zstradi un nodrosina to iesniegSanu Saeima.

Pamatojoties uz Valsts apbalvojumu likumu un Ordegu kapitula nolikumu,
Kanceleja nodrosina Ordenu kapitula darbibu, karto ta lietvedibu, organizé
valsts apbalvojumu izgatavosanu, kontrolé to izgatavosanas procesu un
Valsts apbalvojumu likuma noteiktajos gadijumos un kartiba glaba valsts
apbalvojumus.

Pamatojoties uz likumu ,,Par Latvijas valsts gerboni”, Gerbonu likumu un
Valsts heraldikas komisijas nolikumu, Kanceleja nodrosina Valsts heraldikas
komisijas darbibu.

Pamatojoties uz Nacionalas drosibas likumu un Nacionalas drosibas
padomes nolikumu, Kanceleja nodrosina Nacionalas drosibas padomes un
tas sekretariata darbibu. Nacionalas drosibas padomes sekretariats organizeé
un protokolé Nacionalas drosibas padomes sédes, parzina un koordine
Nacionalas drosibas padomes lietvedibas dokumentu apriti, ka ari sadarbibu
ar valsts drosibas un citam institacijam.

Pamatojoties uz Nacionalas drosibas likumu un Valsts prezidenta militaras
padomes nolikumu, Ianceleja nodrosina Valsts prezidenta militaras
padomes darbibu un karto tas lietvedibu.

Pamatojoties uz likumu “Par Latvijas Republikas un Sveta Krésla ligumu” un
Latvijas Pareizticigas Baznicas likumu Kanceleja nodrosina likumos noteiktas
informacijas pazinosanu un publicésanu.

Kanceleja parzina Valsts prezidenta izveidoto konsultativo un pétniecisko
komisiju lietvedibu. Komisiju strukttru, darbibas un lémumu pienemsanas
kartibu nosaka komisijas nolikums, kuru apstiprina Valsts prezidents.

Kancelejai ir tiesibas bez maksas sanemt no Iedzivotaju registra datus par
fiziskam  personam, kas nepiecieSsami Valsts prezidenta darbibas
nodrosinasanai, sveicot ledzivotaju registra registté€tas personas, izpildot
Apzélosanas litkuma noteiktas Kancelejas Apzelosanas dienesta funkcijas un
Valsts apbalvojumu likuma noteiktas Ordenu kapitula funkcijas.
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III. Kancelejas vadiba un Kancelejas struktira

Kanceleju vada Valsts prezidenta iecelts Kancelejas vaditajs. Kancelejas
vaditaja prombutnes laika Kancelejas vaditaja pienakumus izpilda Kancelejas
vaditaja vietnieks vai cita ar Kancelejas vaditaja tikojumu noteikta valsts
amatpersona.

Kancelejas vaditajs:
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koordine Valsts prezidenta dienas kartibu;

plano un koordiné Valsts prezidenta padomnieku darbu;

vada un organizé Kancelejas darbu;

parvalda Kancelejas budzetu;

nodrosina pieskirto valsts budzeta ldzeklu sadali un atbild par
Kancelejas budZeta likumigu, mérktiecigu un lietderigu izmantosanu;
ved sarunas ar institicijam un valsts amatpersonam, lai noskaidrotu un
apzinatu viedoklus Kancelejas darbibas jautajumos;

bez ipasa pilnvarojuma parstav Kanceleju valsts un pasvaldibu
instithcyjas, tiesu iestadés, ka arl attiecibas ar starptautiskajam un
arvalstu institacijam, nevalstiskajam organizacijam un komersantiem;
sledz ligumus Kancelejas varda;

apstiprina Kancelejas iekséjos normativos aktus;

apstiprina IKancelejas amatu sarakstu un darba samaksas sistemu;
nosaka Kancelejas struktirvienibu kompetenci  struktirvienibu
nolikumos, darbinieku pienakumus darba ligumos, ka ari apstiprina
amatu aprakstus;

nodrosina personala atlasi;

noriko atbildigos Kancelejas darbiniekus atsevisku  pasikumu
organizésana, koordinésana un nodrosinasana;

veic citus pienakumus Valsts prezidenta uzdevuma.

Kancelejas vaditaja vietnieks:
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aizvieto KKancelejas vaditaju vina prombutnes laika;

nodrosina un atbild par Kancelejas budzeta projekta un budzeta
grozijumu projekta izstradi;

organizé Kancelejai pieskirto valsts budzeta lidzeklu uzskaiti un
kontroli, nodrosina Kancelejas budzeta likumigu, meérktiecigu un
lietderigu izmantosanu;

vada un organizé Kancelejas finansu un administrativi saimniecisko
struktarvienibu darbu;

sledz administrativi saimnieciskos ligumus Kancelejas varda;

bez ipasa pilnvarojuma savas kompetences ietvaros parstav Kanceleju
valsts un pasvaldibu institicijas, ka ari attiecibas ar starptautiskajim un
arvalstu institicijam, nevalstiskajam organizacijam un komersantiem;
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16.7. notiko atbildigos Kancelejas darbiniekus atsevisku pasakumu
organizésana, koordinésana un nodrosinasana,

16.8. veic citus pienakumus Valsts prezidenta un Kancelejas vaditaja
uzdevuma.

Kancelejas sastava ir Kancelejas vaditajs, Kancelejas vaditaja vietnieks, Valsts
prezidenta padomnieki, Ordenu kapitula sekretars, Valsts heraldikas
komisijas prieksseédétaja vietnieks administrativajos jautajumos, Kancelejas
juridiskie padomnieki, Personala vaditajs, KKancelejas konsultanti, jurists —
iepirkumu eksperts un $adas strukturvienibas:

17.1. Apzelosanas dienests;

17.2. Finansu uzskaites nodala;

17.3. Informacijas tehnologiju nodala;

17.4. Lietvedibas nodala;

17.5. Mediju centrs;

17.6. Saimnieciska nodrosinajuma nodala;

17.7. Sekretariats;

17.8. Valsts prezidenta protokols.

Kancelejas vaditajs ir tiesi paklauts Valsts prezidentam.

Kancelejas vaditaja paklautiba ir $adas struktarvienibas un darbinieki:

19.1. Kancelejas vaditaja vietnieks;

19.2. Valsts prezidenta padomnieki;

19.3. ApzeloSanas dienests;

19.4. Sekretariats;

19.5. Valsts prezidenta protokols;

19.6. Valsts heraldikas komisijas priekssédétaja vietnieks administrativajos
jautajumos;

19.7. Otdenu kapitula sekretars;

19.8. Kancelejas juridiskie padomnieki;

19.9. Kancelejas konsultanti;

19.10. Mediju centrs.

Kancelejas vaditaja vietnieka paklautiba ir sadas struktarvienibas un
darbinieki:

20.1. Finansu uzskaites nodala;

20.2. Informacijas tehnologiju nodala;

20.3. Lietvedibas nodala;

20.4. Saimnieciska nodrosinajuma nodala;

20.5. Personala vaditajs;

20.6. Jurists - iepirkumu eksperts.

Valsts prezidenta padomnieki savas kompetences joma:
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21.1. sniedz Valsts prezidentam padomus un nodrosina Valsts prezidentu ar
nepiecieSamo informaciju;

21.2. Valsts prezidenta uzdevuma nodrosina Valsts prezidenta rikojumu
sagatavosanu,

21.3. nodrosina Valsts prezidenta pazinojumu izstradasanu un savlaicigu
nosutiSanu adresatiem;

21.4. Valsts prezidenta un Kancelejas vaditaja uzdevuma organizé Valsts
prezidenta un Kancelejas darba kartibas un publiskos pasakumus, ka
ar1 atbild par to saturisko dalu;

21.5. nodrosina véstulu un citu dokumentu projektu sagatavosanu, sagatavo
atbildes uz Kanceleja sanemto korespondenci;

21.6. ka atbildigais par pasakuma norisi vai rikojuma izpildi, saskanojot ar
lesaistito strukturvienibu vaditijiem, nottko Kancelejas darbiniekus
pasakumu sadalu sagatavo§ana vai rikojuma izpildes nodrosinasana;

21.7. savas kompetences ietvaros veic citus pienakumus Valsts prezidenta,
Kancelejas vaditaja vai Kancelejas vaditaja vietnieka uzdevuma.

Kancelejas strukturvienibu padotibu, funkcijas, uzdevumus un tiesibas, ka ati
ar Kancelejas darba organizaciju saistitos jautajumus nosaka struktirvienibu
nolikumos un citos Kancelejas iek$€jos normativajos aktos.

Papildus Kancelejas valsts amatpersonam un darbiniekiem, Valsts prezidenta

darbibas nodrosinasana ir iesaistiti:

23.1. Valsts prezidenta muilitarie adjutanti  (administrativi  paklauti
Nacionalajiem brugotajiem spekiem);

23.2. Valsts prezidenta apsardze (Militaras policijas sastava administrativi
paklauta Nacionalajiem brunotajiem spékiem);

23.3. arstata konsultativie darbinieki, kas amata iecelti ar Kancelejas vaditaja
rikojumu.

IV. Nobeiguma noteikumi

Kancelejas timekla vietne ir: www.president.lv.

Atzit par speku zaudéjusu Valsts prezidenta kancelejas 2020. gada 9. marta
nolikumu Nr. 1, Valsts prezidenta kancelejas nolikums”.

Nolikums stajas spéka ar ta parakstiSanas bridi.
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